株式会社○○
代表取締役　○○　○○　殿
秘密保持に関する誓約書

私は、株式会社〇〇（以下「貴社」という）への入社にあたり、以下の事項を誠実に遵守することを誓約いたします。
第1条（目的）
本誓約書は、貴社の営業秘密及び知的財産の保護を目的とし、その適切な管理・運用のために必要な事項を定めるものとします。
第2条（秘密情報の定義）
本誓約書において「秘密情報」とは、貴社の事業活動に関して、文書、電磁的記録、口頭、その他形式を問わず開示または知得した以下の情報をいいます。
1. 経営戦略、事業計画、財務情報に関する事項
2. 製品・サービスの研究開発、設計、製造工程、原価に関する事項
3. 顧客データ、取引先情報、市場分析データに関する事項
4. アルゴリズム、ソースコード、技術仕様書等の技術情報
5. 人事情報、組織体制、給与体系に関する事項
6. マーケティング戦略、価格設定方針に関する事項
7. その他、貴社が秘密情報として指定した一切の情報
第3条（秘密保持義務）
1. 私は、秘密情報について、貴社の事前の書面による承諾なく、第三者に開示、漏洩せず、また貴社の業務遂行以外の目的で使用しないことを誓約します。 
2. 私は、ソーシャルメディア、クラウドストレージ、個人用デバイス等を通じた秘密情報の取り扱いについて、貴社の情報セキュリティポリシーを遵守します。 
3. 私は、在職中及び退職後において、競業他社等への秘密情報の持ち出し、転用を一切行わないことを誓約します。
第4条（情報管理）
1. 私は、貴社から貸与された情報機器、記録媒体等を適切に管理し、私用目的での使用を行いません。
2. 業務上作成した文書、データ等の秘密情報は、すべて貴社に帰属することを確認します。
3. 私は、定期的に不要な秘密情報を適切な方法で廃棄・削除することを約束します。


第5条（発明等の権利帰属）
1. 私が職務上創出した発明、考案、意匠、著作物等の知的財産権は、すべて貴社に帰属することを確認します。
2. 私は、職務上創出した知的財産について、貴社による権利化手続きに協力することを約束します。
第6条（退職時の対応）
1. 退職時には、保有する秘密情報を貴社に返還または破棄することを約束します。
2. 私は、退職後も本誓約書に基づく秘密保持義務を永続的に負うことを確認します。
第7条（損害賠償）
1. 本誓約書に違反して秘密情報の漏洩等を行った場合、貴社に対して損害賠償責任を負うことを確認します。
2. 前項の損害賠償には、貴社の信用失墜による損害、逸失利益等の間接損害も含まれることを確認します。
第8条（その他）
1. 本誓約書に定めのない事項については、貴社の諸規程及び関係法令に従います。
2. 本誓約書の解釈に疑義が生じた場合は、貴社と誠実に協議することを約束します。

以上、本誓約書の内容を理解し、これを誠実に遵守することを約束いたします。
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